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PROVOZNÍ ŘÁD
Č.j.: 97/2025
Údaje o zařízení:
Mateřská škola Slavkov, okres Uherské Hradiště
Slavkov 114
687 64, Horní Němčí

Pevná linka:	572 648 851
Mobil:		607 150 281
e-mail:	ms@obecslavkov.cz
IČO:		70983844
Zřizovatel:	Obec Slavkov
Ředitelka:	Ing. Jana Končitíková
Typ mateřské školy: celodenní s pravidelným provozem
Kapacita školy:	MŠ – 26 dětí
			ŠD – 25 žáků 		
			ŠJ – 60 stravovaných
Provozní doba 6:30 – 16:00 hod.

Využití zařízení pro jiné aktivity
Stravování dětí ze ZŠ v době od 12:15 hod. dle příjezdu dětí. Vydávání obědů cizím strávníkům do jídlonosičů v době od 11:00 do 11:30 hod. Vydávání obědů nenarušuje provoz ani režim dne. Cizí strávníci nevstupují do budovy, jídlonosič je vydáván výdejním oknem. 
V odpoledních hodinách od 12:00 do 16:00 hod. je v provozu školní družina. 

Režimové požadavky
Mateřská škola je bezpečným místem, které adekvátně doplňuje rodinnou výchovu a podporuje zdravý tělesný, psychický a sociální vývoj dítěte. Vytváří optimální podmínky pro individuální rozvoj  dítěte, jednotlivých kompetencí a budování základu pro navazující vzdělávání v ZŠ.
Denní režim mateřské školy je tvořen s ohledem na věkové zvláštnosti dětí, jejich individuální potřeby a cíle stanovené v ŠVP.

   





Organizace dne

6:30 – 8:00		scházení dětí, spontánní hry, výtvarná činnost
8:00 – 8:30		řízená činnost - pohybová aktivita
8:30 – 9:00		hygiena, ranní svačina
9:00 – 9:30	řízená činnost (didaktické hry, smyslové hry, individuální a skupinové činnosti)
9:30 – 11:30		příprava na pobyt venku, pobyt venku
11:45 – 12:15	hygiena, oběd
12:30 – 14:30	hygiena, odpočinek (pro děti s menší potřebou spánku jsou připraveny náhradní aktivity – jazykové chvilky, grafomotorická cvičení, výtvarné, pracovní, hudební a pohybové činnosti, individuální práce dle potřeb dětí)
14:30 – 15:00	hygiena, odpolední svačina
15:00 – 16:00	spontánní hry, odcházení dětí


Příchod dětí
Děti jsou přiváděny rodiči do školy v čase od 6:30 do 8:00 hodin. Převlečené a v přezůvkách je rodiče předávají osobně paní učitelce ve dveřích třídy. 

Hra
Spontánní hry probíhají v průběhu celého dne, mohou se prolínat s činnostmi řízenými učitelkou s ohledem na individuální potřeby dětí. 
Didaktická činnost probíhá v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce, především v řízeném bloku. Činnosti jsou zařazovány dle aktuálních potřeb a zájmů dětí.

Pohybové aktivity
Při tělovýchovných aktivitách dbají pedagogičtí pracovníci zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí, upozorňují na případná nebezpečí, zajišťují soustavnou pomoc při cvičení. Děti jsou vždy předem poučeny o bezpečném chování při cvičení. 
Denně jsou zařazena zdravotní cvičení, pohyb při spontánních hrách, při pobytu venku. Průběžné pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti, pohybové hry, relaxační cvičení, dechová cvičení, rozvíjení hrubé i jemné motoriky. 

Pobyt venku
Je organizován denně mezi 9:30 a 11:30. V odpoledních hodinách občasně i mezi 15:00 – 16:00 na školní zahradě. V zimním a letním období se doba pobytu může měnit v závislosti na teplotě vzduchu. Pobyt se neuskuteční při teplotách pod -10 °C, v silném větru a dešti. Pobyt venku se uskutečňuje v mírném dešti, pokud mají všechny děti dostatečné vybavení (pláštěnka a gumáky).
Při MŠ je školní zahrada vybavena herními prvky, pískovištěm a dostatečným prostorem pro volný pohyb. Zahrada je oplocena. Jsou na ní vysázeny okrasné dřeviny a ovocné stromy. Trávník je pravidelně udržován. Pískoviště je zakryto a zastíněno altánem. Písek je pravidelně desinfikován. Za bezpečné prostředí školní zahrady zodpovídá školnice. Pedagogické pracovnice při pobytu na zahradě kontrolují čistotu ploch, výskyt skla apod. – hlásí školnici, která zajistí jejich odstranění. 

Hygiena
Nácvik hygienických návyků dětí probíhá celý den. Děti si po obědě denně čistí zuby. Kartáček i kelímek si přináší z domu. 

Odpočinek, spánek
Odpočinek je zařazen od 12:30 hodin. Jsou respektovány individuální potřeby dětí. Děti s menší potřebou spánku odpočívají na lehátku kratší dobu. Jsou pro ně připraveny náhradní aktivity. 
Lůžka jsou uložena v označených skříních oddělena přepážkou. Každé dítě má svoji samostatnou skříňku na lůžkoviny. Je označena a dobře větratelná. Denně jsou lůžka připravována. Po odpočinku a vyvětrání lůžkovin a pyžam dětí jsou ukládána zpět na místa. 

Stravování a pitný režim
Strava je připravována ve školní kuchyni, která je součástí mateřské školy. Svačina je podávána ve školní jídelně v 8:30 hodin. Obědy pro MŠ jsou vydávány v 12:45 hodin. Po celý den mají děti zajištěn pitný režim (čaje – ovocné, bylinkové, voda nebo ovocná šťáva, džus). Na pravidelný pitný režim dohlíží učitelky. Při stravování je kladen důraz na samostatnost dětí s ohledem na jejich věk. Časový odstup mezi jednotlivými jídly jsou 3 hodiny. 
Jídlo na talíře připravuje kuchařka. Při obědě děti používají příbory. Po obědě po sobě uklidí nádobí ze stolu. V případě potřeby s dopomocí. Děti nejsou do jídla nuceny. Po obědě si děti čistí zuby. 
Obědy pro děti ze ZŠ jsou vydávány od 12:15. Stravování nenarušuje režim dne v MŠ. 

Zásobování vodou
Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů provádí správce veřejného vodovodu. 

Otužování
Děti jsou otužovány dostatečným pobytem venku (i za mírného deště), pravidelným větráním tříd a přiměřenou teplotou ve třídách. 

Způsob zajištění vhodného mikroklimatu
Způsob a intenzita větrání: 
- ráno před příchodem dětí do třídy – intenzivní větrání
- v průběhu dne několikrát – krátké a intenzivní větrání
- během odpoledního odpočinku dětí
Teplota vzduchu:
- prostory určeny ke hře jsou vytápěny na 20 - 22 °C
Kontrolu teploty vzduchu zajišťuje školnice. Třídy jsou vybaveny nástěnným teploměrem. 


Osvětlení:
Třídy jsou dostatečně osvětleny denním i umělým světlem. Ochranu před oslněním zajišťují v oknech žaluzie. Povrchy pracovních ploch nejsou lesklé. 

Způsob nakládání s prádlem
Praní a údržba prádla se provádí v mateřské škole – praní v automatické pračce a sušení v suušičce, opravy případně žehlení zajišťuje školnice. Špinavé ručníky a ložní prádlo školnice sesbírá a odnese. Teprve pak ve třídě převléká čisté ložní prádlo. Špinavé a čisté prádlo se nesmí křížit. Po vyprání se prádlo suší ve vyhrazeném prostoru (v létě venku), po usušení a vyžehlení ihned odnese v koši na prádlo zpět do skříní k tomu určených. Skříně se pravidelně větrají. Při výskytu infekčního onemocnění se ručníky a ložní prádlo vymění ihned a vyperou s použitím desinfekčního prostředku. Kontaminované prádlo se vymění a vypere ihned. 
Lůžkoviny se vyměňují 1x za 3 týdny, ručníky 1 x za týden, v případě potřeby ihned. Pyžama se vyměňují 1x týdně nebo dle domluvy s rodiči.

Hygienicko-protiepidemický režim
Za řádné provádění úklidu a desinfekce v prostorách mateřské školy zodpovídá školnice. Zároveň zodpovídá za nákup a evidenci čistících a desinfekčních prostředků a za jejich správné použití.
 


Provozní řád nabývá účinnosti od 1. 9. 2025
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									Ing. Jana Končitíková
Ve Slavkově	31. 8. 2025							     ředitelka MŠ
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